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STRUTTURA U.O. verifica la presenza di
documenti da avviare allo scarto

ESITO VERIFICA
IL Direttore della Struttura U.O.
definisce la data del successivo

controllo

FINE

Il direttore della struttura U.O. predispone
l’elenco quali-quantitativo del materiale 

da destinare allo scarto (allegato B)
e la trasmette al Referente Unico

Il Referente Unico verifica la conformità
del contenuto al prontuario di scarto 

IL CONTENUTO
E’ CONFORME?

Il Referente Unico trasmette l’elenco del 
materiale allo scarto alla SOPRINTENDENZA
 ARCHIVISTICA per la richiesta del relativo

NULLA OSTA

LA 
SOPRINTENDENZA

AUTORIZZA LO
SCARTO?

Il Referente Unico verifica e pone in essere
le eventuali azioni correttive comunicate

dalla SOPRINTENDENZA

 Il Referente Unico:
 - Adotta o propone al direttore della Struttura
   la determinazione di avviso allo scarto;
 - Trasmette alle strutture interessate l’atto per 
   l’avvio dello scarto.

 Individuata la ditta che materialmente si
 occuperà dello scarto, il Referente Unico:
 - Acquisirà copia dl verbale di cessione
   (all. E o F) e la bolla di verifica peso;
 - Acquisisce il verbale di avvenuta distruzione;
 - Trasmette i documenti alla Soprintendenza
   Archivistica per conclusione e procedura di
   scarto.

SI

SI

SI

NO

NO

NO


